MANUAL DO EXPOSITOR - 1º SEMINÁRIO NACIONAL ABED DE EDUCAÇÃO A DISTÂNCIA
12 a 15 de abril de 2003
1. LOCAL

A Feira do 1º Seminário Nacional de Educação a Distância ABED, será realizado nas dependências da Universidade Federal de Minas Gerais (UFMG) - Saguão da Reitoria, localizado na Rua Antonio Carlos, 6627- Pampulha na cidade de Belo Horizonte - MG.

2. PROMOÇÃO/ ORGANIZAÇÃO
O evento é promovido e organizado pela Associação Brasileira de Educação a Distância - ABED, doravante denominada PROMOTORA.

3. HORÁRIOS
Período de Montagem:

Dias 10 e 11 de abril das 08h00 as 20h00
Período de Funcionamento:

Dias 12 a 15 de abril das 09h00 as 18h00
Período de Desmontagem:

Dia 16 de abril das 08h00 as 20h00
4.NORMAS GERAIS

4.1. ÁREA E EXPOSITORES

Para a realização do evento, o local será dividido em área de exposição e vias de circulação.

Pelo período integral da Exposição, a PROMOTORA alugará uma ou mais destas áreas em separado, às empresas interessadas em participar do evento. Cada uma das empresas locadoras de uma ou mais destas áreas na Exposição é doravante denominada EXPOSITOR.
4.2. APRESENTAÇÃO
Para os EXPOSITORES que solicitaram montagem básica, os stands serão entregues incluindo: paredes divisórias, carpete de forração na cor grafite, spot de iluminação a cada 3m2, 01 tomada elétrica simples, ponto para telefone com acesso à internet, 01 mesa com 03 cadeiras e 01 placa (testeira) padrão para identificação com o nome da empresa em tipologia padronizada.

OBS:
Para caso da necessidade de acessórios complementares ao stand, como tomadas elétricas adicionais, estantes etc., o EXPOSITOR deverá contatar diretamente a montadora oficial ou qualquer outra empresa de sua preferência para a execução do serviço desejado.

4.3. VIAS DE CIRCULAÇÃO
As áreas de circulação não poderão ser usadas para a colocação do material de montagem do stand.

Os corredores e saguão do local serão de uso comum, não sendo neles permitido o aliciamento de visitantes ou distribuição de impressos ou qualquer outro artigo, bem como não é permitida, neles ou sobre eles, a colocação, aposição de faixas, painéis, motivos decorativos ou tapetes.
4.4. INTRANSFERIBILIDADE

O EXPOSITOR não poderá transferir, total ou parcialmente qualquer direito ou responsabilidade, assumidos com relação à Exposição, nem sublocar ou ceder qualquer parcela, ou qualquer área total que lhe for alugada.

4.4.1. É absolutamente vetada a exposição ou publicidade direta ou indireta de quaisquer produtos de empresas não participantes, no stand do EXPOSITOR.
4.4.2. O EXPOSITOR poderá, entretanto, solicitar à PROMOTORA que, a seu critério, autorizará a apresentação no stand do EXPOSITOR de produtos por ele não fabricados ou representados com exclusividade, mas que sejam necessários à complementação de sua linha de produtos. Tais produtos, entretanto, obrigatóriamente serão de fabricação de outras empresas participantes e no stand não constará nenhuma menção promocional ou de agradecimento.

5. DIVULGAÇÃO
5.1. EM MATERIAIS DE DIVULGAÇÃO
Os EXPOSITORES terão seus nomes ou logomarcas aplicados em vários materiais 

de divulgação do evento, como por exemplo: banners, folhetos, pôsteres, pastas e outros, onde isso for possível em função da disponibilidade de espaço e adequação à prazos de execução. 
5.2. LINKS DOS EXPOSITORES

No site oficial do evento (http://www.abed.org.br/seminario2003/feira.htm),os EXPOSITORES, terão links para os seus sites, colocados nos seus logotipos na seção Feira, como nos os stands identificados na imagem da área de exposição.
6. MONTAGEM

6.1. DATAS E HORÁRIOS

O local estará aberto para os trabalhos de montagem interna dos stands e entrada de produtos a serem expostos, nos horários estabelecidos no item 3.
6.2. DECORAÇÃO
É de responsabilidade do EXPOSITOR, decorar e completar adequadamente seus stands, respeitando os limites da área locada e o pé direito sob o mezanino de 4,00m dentro dos prazos e disposições estabelecidas neste Regulamento. Sob nenhuma hipótese será permitida a construção de stands de 2 andares.

Quando da montagem de jardins, internos ou anexos aos stands, as áreas deverão ser protegidas com material plástico, visando a proteção do piso.

Durante o período de montagem, terão acesso ao local nos horários estabelecidos os funcionários credenciados, além dos encarregados da decoração dos stands, munidos de crachás de sua própria empresa.

6.3. PISOS

Os pisos do Prédio da Reitoria, não poderão em hipótese alguma, ser demarcados, pintados, furados ou escavados pelo EXPOSITOR. A sobrecarga máxima permitida é de 500 kg/ m². 

É proibido fazer uso, para qualquer finalidade, ou ainda apoiar, amarrar ou pendurar qualquer componente do stand ou produto exposto à estrutura e/ ou cobertura, paredes ou colunas do local. É também proibido furar ou pintar esses elementos.

6.4. CRACHÁS DE IDENTIFICAÇÃO
Durante o período de montagem, terão acesso ao local nos horários estabelecidos, os funcionários dos EXPOSITORES com credencias da própria empresa.

Durante o evento, os crachás serão fornecidos pela PROMOTORA, Para tanto deverá ser preenchido o Formulário (http://www.abed.org.br/seminario2003/expositor.htm), localizado na seção Inscrições, até  o dia 04 de abril de 2003, até o limite de 15 credenciais por empresa.

Os encarregados de decoração, limpeza, segurança e serviços agregados do stand  deverão,  durante o período do evento, estar munidos de crachás de sua própria empresa.
6.5. INSTALAÇÕES HIDRÁULICAS

Não existem instalações de pontos de água disponíveis no Saguão da Reitoria da UFMG.

6.6. SEGURANÇA CONTRA INCÊNDIO
Deverá ser providenciado pelo EXPOSITOR um extintor de água e um extintor de gás carbônico (C02) por stand, visando atender regulamentação do Corpo de Bombeiros.

6.7. SEGURANÇA E LIMPEZA

E de responsabilidade do EXPOSITOR a segurança e limpeza interna do seu stand. só será permitida a presença no stand de seguranças devidamente autorizados pela UFMG.

O EXPOSITOR deverá enviar a PROMOTORA os nomes dos prestadores destes serviços para cadastramento junto à UFMG até o dia 4 de abril de 2003

7. FUNCIONAMENTO

7.1.
ACESSO

Durante o período de funcionamento terão acesso ao local, dentro do horário estabelecido, os funcionários credenciados munidos de crachás.

7.2.
FUNCIONAMENTO DO STAND

Durante o período de funcionamento do evento, deverá sempre haver no stand pelo menos um funcionário do EXPOSITOR capacitado a prestar informações aos visitantes e efetuar demonstrações de produtos ou em exposição. Recomenda-se ainda que esteja presente um funcionário responsável pelo stand meia hora antes da abertura da Exposição ate meia hora após o encerramento.

7.3. SOM
Todo som produzido no stand não poderá exceder o volume normal de voz (até 30Hz); demonstrações de aparelhos sonoros que excedem este nível deverão contar com instalações isoladas acusticamente.

Em caso de reprodução de músicas de autoria de terceiros será necessário recolher taxa do ECAD (Direitos Autorais). lnformações pelos telefones: São Paulo (11) 287-6722, Rio de Janeiro (21) 2537-8830, Belo Horizonte (31) 3273-1221.
7.4. SEGURO

A PROMOTORA e a UFMG não se responsabilizam por danos ou prejuízos causados à pessoas ou produtos expostos antes, durante ou após a realização do evento, incluindo roubo, sabotagem, convulsão civil, deficiência ou interrupções no fornecimento de energia elétrica, serviços de telefonia e sinistros de quaisquer espécies.
É de exclusiva responsabilidade do EXPOSITOR providenciar seguro contra danos aos seus bens e a terceiros.

7.5. REGISTRO DE FUNCIONÁRIOS
Lembre-se, o Ministério do Trabalho regulamenta a atuação de funcionários nos stands durante o período do evento, exigindo documentação que comprove sua contratação pelo EXPOSITOR; o mesmo. deverá respeitar e cumprir integralmente o disposto na Lei nº 8.069, de 13 de julho de 1990 do Estatuto da Criança e do Adolescente. http://www.unicef.org/brazil/eca01.htm
8. DESMONTAGEM DA EXPOSIÇÃO

O período de desmontagem deverá ser encerrado dentro do prazo estipulado. Os materiais e equipamentos eventualmente remanescentes no local, após esta data, serão retirados pelo PROMOTOR, porém, não se responsabilizando por quaisquer perdas, danos, avarias, roubos, ou extravio de qualquer natureza, daí decorrentes.

9. LICENÇA PARA FUNCIONAMENTO

Não serão cobradas taxas municipais de funcionamento, locação e distribuição de folhetos por se tratar de uma feira dentro das dependências da UFMG.
1O. FORNECEDORES DE PRODUTOS E SERVIÇOS
RECEPCIONISTAS / LIMPEZA
FOCO - Organização de Eventos

Av. Andradas, 2287 - 103 - Floresta - Belo Horizonte - MG

Tel.: 31 3241.5055 - Fax: 31 3241.5055

e-mail: fococ@foco.com.br
Contatos

Carmem Lúcia - 31 9635.7663 cel.

Júnia - 31 9971.4024 cel.

BUFFET / BEBIDAS

Buffet Vogue

Rua Alvarenga Peixoto, 720 - Belo Horizonte - MG

Tel.: 31 3335.5349 - Fax:31 3335.6841

e-mail: buffetvogue@globo.com
www.buffetvogue.kit.net

Contato: Delma Cássia do Carmo

STANDS / MÓVEIS / COMUNICAÇÃO VISUAL 
NAKANO & NAKANO

Equipamentos Promocionais

Fone: 31 3495-2633 / 3495.6400

Fax: 31 3495.1302 / 3495.4468 

Contato: Mituru Nakano/ Pedro (montagem)/ Marcílio 

nakano.bh@zaz.com.br
11. INFORMAÇÕES ÚTEIS

ORGANIZAÇÃO / PROMOÇÃO
Associação Brasileira de Educação a Distância

Rua Vergueiro, 875 - 12º andar - cjs. 123/ 124

Tel.:55 11 3275.3561

Fax.: 55 11 3275.3724

Geral: abed@abed.org.br
Seminário: seminário@abed.org.br
Secretaria abed: bearoma@abed.org.br
Assessoria de imprensa: rita@abed.org.br
Marketing: marketing@abed.org.br
Site: www.abed.org.br
Site do Seminário: www.abed.org.br/seminario2003
Página de Cadastramento de Expositores: http://www.abed.org.br/seminario2003/expositor.htm
CAPTAÇÃO DE RECURSOS

Holistika - Relacionamento Empresarial
Tels.: (19) 3232.6496/ 3232.5936 - Cel.:(19) 9601.6001

Juliana: juliana@holistika.com.br
Site: www.holistika.com.br
DATA
12 a 15 de abril de 2003

LOCAL

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

Av. Antonio Carlos, 6627 - Pampulha - Belo Horizonte - MG
31270-901 - Tel.(31) 3499-4125 Fax (31) 3499.4130
Site da Universidade: www.ufmg.br
MONTAGEM DOS STANDS
NAKANO&NAKANO
Equipamentos Promocionais

Fone: 31 3495-2633 / 3495.6400
Fax: 31 3495.1302 / 3495.4468 
Contato: Mituru Nakano/ Pedro (montagem)/ Marcílio 
nakano.bh@zaz.com.br
